
Step one—Fill out IPTC info and name files in accordance with SOP. 

Step two—Copy the filename of your composite (layout) image. 

Step three—Open the IPTC info of the composite and each component image and paste the composite’s 

filename (PS‐C naming convention) into every single image, and save. (see below screen shot). Yes, this 

one filename will be in every single image’s IPTC info but follow the SOP for the filename not shown in 

the IPTC infow (also see below screen shot).  

 

 

 

Step four—Open the VIAP website and upload a new entry. 

Step five—in the pull down bar, select picture story. You must first upload the composite (layout).  

Step six, fill out the blanks. For VRIN give the file a normal VRIN, for example 150101‐F‐TM170‐001. 

Attached the composite and upload.  

 



Step seven—Click upload new entry. Follow the same steps as above. For VRIN, I suggest using the same 

VRIN, but change the sequence number: Example: 150101‐F‐TM170‐002. 

By doing the above steps, you’ll component images will be linked to the composite. To make sure it 

worked, click entries, then click on the “I” button next to your picture story composite. Once you have 

uploaded a component, it should show the component image linked with the component.  

 


